
Lust aufs Ehrenamt?
Dein Einsatz für Deinen Fußballverein SC Viktoria Anrath e.V. 

Es gibt eine Vielzahl von Möglichkeiten für Dein ehrenamtliches 
Engagement im Fußballverein. Überlege Dir, wie viel Zeit Du 
investieren kannst und in welchem Bereich Du aktiv helfen möchtest. investieren kannst und in welchem Bereich Du aktiv helfen möchtest. 
Die nachfolgende Auflistung zeigt, welche Tätigkeiten in einem Verein 
auf  Dich Warten.

Lust aufs Ehrenamt?
Dein Einsatz!
Das Ehrenamt – Dein
persönlicher Hattrick



Wir suchen aktuell:

• Jugendleiter 

• stellv.  Jugendleiter • stellv.  Jugendleiter 

• Jugendpressewart

• Mitglieder für einen Festausschuss

• Alle interessierte an sonstigen Aufgaben



AUFGABENVERTEILUNG

Die Aufgaben (sollten sich) – bei optimaler Die Aufgaben (sollten sich) – bei optimaler 
Vorstandsbesetzung - wie folgt auf die 
einzelnen Ämter verteilen…



1. Vorsitzender 1. Vorsitzender 1. Vorsitzender 1. Vorsitzender 
• Koordination
• Delegation
• Organisation
• Schnittstelle zum Förderverein
• Kontakte zur Politik und Sportverwaltung• Kontakte zur Politik und Sportverwaltung
• Vertretung des Vereins nach innen und außen
• Vorbereitung und Durchführung von Vorstandsitzungen
• Teilnahme an Sitzungen der Abteilungen
• Satzungsfragen
• Teilnahme an diversen Sitzungen Stadtsportverband, 

Empfängen, Jubiläen, Heimatfesten
• Vorbereitung und Durchführung von Mitgliederversammlungen



2. Vorsitzender2. Vorsitzender2. Vorsitzender2. Vorsitzender

• Vertretung des 1. Vorsitzenden bei 
AbwesenheitAbwesenheit

• Aufgabenübernahme im Aufgabenfeld des 1. 
Vorsitzenden



Geschäftsführer (in)Geschäftsführer (in)Geschäftsführer (in)Geschäftsführer (in)
• Organisation Spielbetrieb
• Einladungen Mannschaften und Schiris
• Passwesen
• Schriftverkehr• Schriftverkehr
• Postfach leeren
• DFB-Net bedienen
• 2xjährlich Teilnahme an Verbandssitzung
• Auswertung amtl. Mitteilungen (Strafgelder, Sperren)
• Aushänge vorbereiten (Spielankündigung, Plakate)
• Teilnahme an Vorstandssitzungen / Präsenz 



Schatzmeister (in)Schatzmeister (in)Schatzmeister (in)Schatzmeister (in)
• Kassenführung
• Beitragseinzug
• Mahnverfahren
• Beitragseinzug
• Mahnverfahren
• Rechnungserstellung (Bsp. Vereinszeitung)
• Steuern
• Abrechnung mit den Abteilungen
• Platzkassierer
• Bestandserhebungen LSB und FVN
• Teilnahme an Vorstandsitzungen



Abteilungsleiter Abteilungsleiter Abteilungsleiter Abteilungsleiter 
Jugendleiter Jugendleiter Jugendleiter Jugendleiter 

• Führung und Koordination der Jugend- Einberufung und 
Durchführung von Abteilungsversammlungen

• Führung und Koordination der Jugend- Einberufung und 
Durchführung von Abteilungsversammlungen

• Leitung des Abteilungsvorstandes
• Teilnahme an Vorstandsitzungen (Mitglied im 

geschäftsführenden Vorstand)
• Teilnahme an Sitzungen des FVN



Abteilungsleiter MädchenAbteilungsleiter MädchenAbteilungsleiter MädchenAbteilungsleiter Mädchen

• Führung und Koordination der Jugend- Einberufung und 
Durchführung von Abteilungsversammlungen

• Führung und Koordination der Jugend- Einberufung und 
Durchführung von Abteilungsversammlungen

• Leitung des Abteilungsvorstandes
• Teilnahme an Vorstandsitzungen (Mitglied im 

geschäftsführenden Vorstand)
• Teilnahme an Sitzungen des FVN



sonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebiete
• FußballobmannFußballobmannFußballobmannFußballobmann
• Begleitung der Seniorenmannschaften (Ausfüllen Spielberichte)
• Lösung (zwischenmenschlicher) Probleme
• Bindeglied Trainer – Spieler• Bindeglied Trainer – Spieler
• Ansprechpartner Trainer
• Materielle Ausstattung der Mannschaften
• Koordination der Trainingszeiten
• Spielersuche
• Bindeglied zur A-Jugend 



sonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebiete
• Abteilung Sponsoring:Abteilung Sponsoring:Abteilung Sponsoring:Abteilung Sponsoring:
• kein offizielles Vorstandsamt / als Beisitzer 

jedoch zu wählenjedoch zu wählen
• Einholung von Werbeverträgen für 

Vereinszeitung / Spielankündigungsplakat/ 
Bandenwerbung

• Aufbau Sponsorenring
• Sponsorenbetreuung



sonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebietesonstige Aufgabengebiete

• Öffentlichkeitsarbeit
• Internetpräsenz• Internetpräsenz
• Gestaltung der Vereinszeitung
• Pressemitteilungen
• Anwesenheit bei Veranstaltungen
• Anwesenheit bei Vorstandsitzungen (erweiterter Vorstand)



sonstige Aufgabengebiete:
• FestausschussFestausschussFestausschussFestausschuss
• Organisation und Durchführung von • Organisation und Durchführung von 

– Feiern
– Turnieren
– Sonstige gesellige Anlässe


